填报说明
1.本表由区级（镇、街道）机关、人民团体、事业单位填报，下属事业单位、各行政村（社区）不列入本次填报范围。

2.档案事业年报软件数据填报有档案室基本情况年报（档基3表）和档案室数字档案基本情况年报（档基3表附表）组成，注意不要漏填。综合报表不用填写，运行全运算后将自动导入。“全运算”和“全审”步骤不可省略。

3.“室存全部档案”不应少于“室存永久、长期档案”。

4.“本年接收档案”指在2016年接收的2015年度或以前年度的档案。“本年移出档案”指本年度移交给档案馆之外的其他有关单位的档案。

5.“本年经费投入”指本年单位用于档案工作的资金投入。

6.“文书类电子档案”主要填本单位指办公自动化系统（OA系统）中形成、处理、流转的电子公文经过归档流程直接形成的电子档案的数据内容，全区各单位都没有。

7．“室存档案数字化副本”主要填本单位纸质档案数字化扫描的数据内容。

8．“本年向档案馆移交电子文档”主要填本年度进馆档案数字化成果的数据内容，登记备份数据不统计在内。

9.“本年移出电子档案”填本年度移交给档案馆之外的其他有关单位电子档案的数据内容。

